
Allegato alla Circolare n. 97 del 28/02/2015 
 

COME FIRMARE E PRENDERE VISIONE DELLE CIRCOLARI 
PUBBLICATE SUL PORTALE SCUOLA WEB 

(REGISTRO ELETTRONICO) 
 

Dopo essersi collegato all’indirizzo (lo stesso utilizzato per il registro elettronico): 
https://www.scuolawebromagna.it/scuolaweb/src/login.aspx?Scuola=RNEE01500N 
il docente inserisce le credenziali di accesso. 
Nella prima schermata è già possibile prendere visione delle ultime circolari pubblicate o di eventuali 
comunicazioni personali inviate dalla Segreteria o dal Dirigente scolastico: 
 

E’ possibile, in questa schermata, cliccare su “Scarica allegati” per scaricare la circolare: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



Per poter firmare una circolare per presa visione occorre cliccare la voce “Consultazione documenti” nella 
tendina che si apre alla voce “Docenti” nel menù: 

Si apre la seguente schermata dove, cliccando su “Visualizza”, è possibile scaricare la circolare di interesse, mentre 
cliccando su “Firma” è possibile firmare per presa visione:  

 
COME SCARICARE ALTRE TIPOLOGIE DI DOCUMENTI 

PUBBLICATI SUL PORTALE SCUOLA WEB 
 

Per scaricare le altre  tipologie di documenti disponibili (Comunicazioni, Verbali, Documenti didattici) occorre 
selezionare dalla tendina “Tipo documento” la voce di interesse (1), e poi cliccare su “Visualizza”(2): 
 

 
 
Si apre, così, la seguente schermata dove è possibile scaricare i documenti cliccando su “Visualizza” 
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